jnego na stronie PARP:
ov.pl/cComponent/site/site/formularz-zgloszeniowy-kompetencje-dla-sektorow-2

2. Rejestracja firmy i pracownikéw w BUR - zatozenie kont (i podpiecie pracownikéw do
przedsiebiorstwa): https:/uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

3. Kontakt Operatora z Przedsiebiorca w terminie nie przekraczajagcym 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zgtoszenia, w celu przeprowadzenia dalszego procesu rekrutacji do projektu.

4. Zalogowanie sie w Systemie Operatora: w ww.kompetencjemoto.pl

5. Wypetnienie Whniosku o umowe (wzoér stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu) i przestaniu go
przez System Operatora w dniu ogtoszenia naboru.

6. Przedtozenie na wezwanie Operatora dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych jego
kwalifikowalnos$¢ do Projektu w wersiji elektronicznej, w szczegélnosci dokumentéw
zrédtowych dotyczacych sumy bilansowej, obrotéw, liczby pracownikéw oraz pozostatych
zatgcznikéw wymaganych w procesie rekrutacji:

Zatgcznik nr1 Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa;

Zatacznik nr 2 Oéwiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP;

Zatacznik nr 3 Formularz zgtoszeniowy wtasciciela/pracownika;

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie uczestnika projektu;

Zatagcznik nr 5.1 Formularz pomocy innej niz de minimis lub Zatgcznik nr 5.2 Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

Zatacznik nr 6 Oswiadczenie dotyczgce otrzymanej pomocy de minimis;

Zatgcznik nr 11 Oswiadczenie pracownika

7. Wysytka kompletu dokumentéw zgtoszeniowych poczta na adres (na wezwanie Operatora):
Marcin Rokoszewski Marsoft

ul. Turystyczna 36

20-207 Lublin

WAZNE!

- w celu uzyskania wsparcia na ustuge rozwojowa w danym sektorze, nie jest konieczne
posiadanie PKD wiodgcego w ramach sektora motoryzacyjnego i elektromobilnosci
[PKD zgodne z. § 3 ust. 1 Regulaminu]. Nalezy wéwczas przedstawi¢ odpowiednie
dokumenty, potwierdzajace, ze czynnie dziata w ramach danego sektora [np. faktury,
umowy, protokoty zdawczo-odbiorcze, referencje, przy czym dokumenty nie moga

by¢ starsze niz 3 miesigce od dnia wnioskowania do projektu.




onania ustugi doradczej;
cznik nr 13 - Karta ustugi spoza BUR,;
Zatacznik nr 14 Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego;
Zatacznik nr 15 Whniosek o refundacje/wyptate zaliczki;
Zatgcznik nr 16 — Oswiadczenie Realizatora Ustugi Zdalnej.

6. Wypetnienie ankiet w BUR przez przedsiebiorstwo i pracownikéw (w przypadku
dnoosobowej dziatalnosci gospodarczej wypetni¢ 2 ankiety waznel)

3: ROZLICZENIE USLUCGI

1. Ztozenie do Operatora w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia wsparcia dokumenty
rozliczenia wsparcia potwierdzajace:

a) poniesienie kosztu (np. faktura VAT),

b) dokonanie ptatnosci (potwierdzenie przelewu)*

c) ukonczenia Ustugi Rozwojowej (np. zaswiadczenie),

d) obecnosc Uczestnikdw na minimum 80% godzin ustug rozwojowych (potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem);

e) dokonanie oceny ustugi rozwojowej np. ankieta;

f) umowe o Swiadczenie ustugi rozwojowej, zawartg z Podmiotem swiadczacym ustugi rozwojowe
lub co najmniej Zaswiadczenie potwierdzajgce przyjecie Przedsiebiorcy na wybrang ustuge
rozZwojowa;

Operator: Operator: Rokoszewski Marcin MARSOFT
) ul. Turystyczna 36
20-207 Lublin

733 099 555
kompetencje.moto@marsoft.eu
www.marsoft.eu

www.mapadotacji.gov.pl




