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Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1
Polityka Ochrony Danych Osobowych zwana dalej ,,Polityka”, okresla zasady i tryb postgpowania
przy przetwarzaniu danych osobowych w zbiorach danych przetwarzanych przez Marcin Rokoszewski

MARSOFT, w ramach projektu

»DOBRY KURS - rozwdj kompetencji w sektorze

motoryzacyjnym” nr projektu: POWR.02.21.00-00-R125/21

Uzyte w Polityce okreslenia oznaczaja:

§2

Administrator Danych Osobowych

Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego petniacy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnegol
Wiedza Edukacja Rozwd6j 2014-2020, majacy siedzibe przy ul.
(Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa

[nstytucja Posredniczaca

[Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci z siedziba w
Warszawie przy ul. Panskiej 81/83, NIP 526-25-01-444,
REGON 017181095

Beneficjent

[Marcin Rokoszewski MARSOFT ul. Turystyczna 36, 20-207
Lublin, NIP 9462304058

Ustawa

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2018 poz. 1000 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27,
[kwietnia 2016 r.

Rozporzadzenie

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
7z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004 Nr 100, poz. 1024);

Uzytkownik

Osobg upowazniong do przetwarzania danych osobowych;

[Administrator Systemu

Osobe odpowiedzialng za sprawnos¢, konserwacj¢ oraz
wdrazanie technicznych zabezpieczen systemul
informatycznego shuzacego do przetwarzania danych;
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[Naruszenie zabezpieczenia

Jakiekolwiek naruszenie bezpieczenstwa, niezawodnosci,
integralnosci lub poufnosci zbiorow danych;

[Dane osobowe

Wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwe;j
do zidentyfikowania osoby fizycznej; dane osobowe Ww|
rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 z pdézn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zakresie okre§lonym w
zatagczniku do umowy o dofinansowanie (tj. zakres danych
osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania)

Przetwarzanie danych osobowych

Jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takic  jak:  zbieranie,  utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie a
zwlaszcza te, ktore wykonuje sie w systemie informatycznym;

[Usuwanie danych osobowych

Zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktoral
nie pozwoli na ustalenie tozsamo$ci osoby, ktorej dane dotycza;

Zbior danych osobowych

[Posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze danych
osobowych, ktore sa dostgpne wedtug okreslonych kryteriow,
niezaleznie od tego czy zestaw ten jest rozproszony Ilub
podzielony funkcjonalnie;

Zabezpieczenie danych osobowych

Srodki administracyjne, techniczne i fizyczne wdrozone w celu
zabezpieczenia zasobOw technicznych oraz ochrony przed
zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem i modyfikacja,
ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych badz ich|
utrata,

[nstrukcja

Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym;

Pracownik

Osobe zatrudniong na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego;

Rozdzial 2

Zakres oraz zasady zabezpieczania danych osobowych

§3
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Niniejsza polityke stosuje sie¢ do zbioru danych osobowych znajdujacych si¢ u Beneficjenta.

§4

1. Nadzor ogoélny nad realizacjg przepisow wynikajacych z ustawy oraz rozporzadzenia peni
Administrator Danych Osobowych.

2. Nadzoér nad poprawnoscig realizacji przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
zasad opisanych w Polityce oraz Instrukcji, oraz nad wykonywaniem zadan zwigzanych z ochrong
danych osobowych, sprawuje osoba odpowiedzialna za ochron¢ danych osobowych ze strony
Beneficjenta.

§5

Dane osobowe przetwarzane przez Beneficjenta podlegaja ochronie zgodnie z przepisami ustawy.

§6

1. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne wylacznie w celu udzielania wsparcia
uczestnikom projektu, z uwzglednieniem rekrutacji, dziatan informacyjnych, monitorowania,
sprawozdawczo$ci, waluacji, kontroli i audytu prowadzonych w zakresie projektu oraz
zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczo$ci i raportowania w ramach projektu.

2. Pracownik Beneficjenta jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika projektu o$wiadczenie, ktorego
wzor stanowi zalgcznik nr 9 do Polityki. Os$wiadczenia przechowywane sg w siedzibie
Beneficjenta lub w innym miejscu, w ktérym sa zlokalizowane dokumenty zwigzane z
Projektem.

§7

Przetwarzanie danych osobowych nie moze narusza¢ praw i wolnosci osob, ktorych dane osobowe
dotycza, a w szczegdlnosci zabrania si¢ przetwarzania danych osobowych ujawniajacych pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne Iub filozoficzne, przynaleznos¢
wyznaniowa, partyjna lub zwigzkowa, jak rowniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym,
natogach lub zyciu seksualnym oraz danych dotyczacych wskazan, orzeczen o ukaraniu i mandatéw
karnych, atakze innych orzeczen wydanych w postgpowaniu sagdowym lub administracyjnym, z
wyjatkiem sytuacji o ktorych mowa w art. 27 ust. 2 ustawy.

§8
W przypadku zbierania jakichkolwiek danych osobowych bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza,
Pracownik Beneficjenta jest zobowiagzany do przekazania tej osobie informacji o:
1. pelnej nazwie instytucji gromadzacych dane osobowe oraz ich adresach;
2. celu zbierania danych osobowych, a w szczeg6lnosci o znanych mu w czasie udzielania
informacji przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcow danych,
prawie dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania;
4. dobrowolnosci podania danych osobowych, z zastrzezeniem, ze odmowa zgody na ich
przetwarzanie skutkuje niemozno$cig wzigcia udziatu w projekcie, szkoleniu lub innych
zajeciach.

(98]

§9
Jakiekolwiek udostepnianie danych osobowych moze odbywac si¢ wylacznie w trybie okreslonym
w ustawie oraz w pelnej zgodnosci z przepisami prawa.

§10
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Przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ powierzone innym podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, wylacznie w celach okreslony w § 6, pod
warunkiem zawarcia z tym podmiotem pisemne] umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

§11

1. Kazdej osobie, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, przystuguje prawo do kontroli
przetwarzania jej danych osobowych, a w szczegdlnosci prawo do:

a)
b)
¢)

d)
e)

f)

uzyskania wyczerpujacej informacji, czy jej dane osobowe sa przetwarzane oraz do
otrzymania informacji o pelnej nazwie i adresie siedziby Administratora Danych Osobowych,
Instytucji Posredniczacej i Beneficjenta;

uzyskania informacji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych osobowych;

uzyskania informacji, od kiedy sa przetwarzane jej dane osobowe, oraz podania w
powszechnie zrozumiatej formie tresci tych danych;

uzyskania informacji o zrédle, z ktorego pochodzg dane osobowe jej dotyczace;

uzyskania informacji o sposobie udost¢pniania danych osobowych, a w szczegdlnosci
informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcoéw, ktorym te dane osobowe sg udostepniane;
zadania uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub statego
wstrzymania ich przetwarzania lub ich usunigcia, jezeli sa one niekompletne, nieaktualne,
nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo s3 juz zbedne do realizacji celu,
dla ktérego zostaty zebrane;

§12

Na wniosek osoby, ktorej dane osobowe dotycza, Beneficjent jest zobowigzany, w terminie
maksymalnie 30 dni od dnia wplynigcia wniosku do Beneficjenta, wskaza¢ w powszechnie
zrozumiatej formie:

1.

wkh N

jakie dane osobowe dotyczace zapytujacej osoby sa przetwarzane przez Beneficjenta;
w jaki sposob zebrano te dane osobowe;

w jakim celu i zakresie te dane osobowe s3 przetwarzane;

od kiedy sg przetwarzane te dane osobowe;

w jakim zakresie oraz komu te dane osobowe zostaty udostepnione.

§13

W razie wykazania przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, ze jej dane osobowe sg niekompletne,
nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo sg zbedne do realizacji celu,
w jakim zostaty zebrane, Beneficjent jest zobowigzany do uzupelnienia, uaktualnienia, sprostowania
danych osobowych, czasowego lub stalego wstrzymania przetwarzania kwestionowanych danych
osobowych lub ich usunigcia, zgodnie z zgdaniem osoby, ktorej dane osobowe dotycza.

Rozdzial 3

Obowiazki osoby odpowiedzialnej za ochron¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta

§ 14

Osoba odpowiedzialna za ochron¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta poza realizacja zadan
wynikajacych z Polityki, sprawuje ogolny nadzor nad realizacja czynno$ci dotyczacych przetwarzania
danych osobowych.
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§15
Do zadan osoby odpowiedzialnej za ochrong danych osobowych ze strony Beneficjenta nalezy

W szczegolnosci:

1. wspotdziatanie z osoba odpowiedzialng za ochrong¢ danych osobowych instytucji
zewngtrznych w zakresie zapewniajgcym wypelnianie przez Beneficjenta obowigzkow
wynikajacych z ustawy i rozporzadzenia;

2. prowadzenie i aktualizacja rejestru, o ktérym mowa w § 20, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
Polityki;

3. prowadzenie i aktualizacja wykazu budynkow, pomieszczen lub czgSci pomieszczen,
tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe, ktory stanowi zatacznik nr 2 do
Polityki;

4. analiza i identyfikacja zagrozen iryzyka, na ktére moze by¢ narazone przetwarzanie danych
osobowych oraz pisemne informowanie o wynikach analizy osoby upowaznione do
podejmowania decyzji w imieniu Beneficjenta;

5. opiniowanie umoOw powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotowi
zewngtrznemu,

6. zapewnianie zapoznania uzytkownikow z przepisami o ochronie danych osobowych.

§16
W doborze i stosowaniu $rodkow ochrony danych osobowych osoba odpowiedzialna za ochrong
danych osobowych ze strony Beneficjenta zwraca szczegdlng uwage na ich nalezyte zabezpieczenie
przed udostepnieniem osobom nieuprawnionym, kradzieza, uszkodzeniem lub nieuprawniong
modyfikacja.

§17
1. Obowiazki osoby odpowiedzialnej za ochron¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta
wykonywane sg przez Pracownika wyznaczonego przez osob¢ upowazniong do podejmowania
decyzji w imieniu Beneficjenta.
2. Nadzor nad wykonywaniem obowigzkow osoby odpowiedzialnej za ochrone danych osobowych
ze strony Beneficjenta petni kierownik jednostki organizacyjnej Beneficjenta.

§18
W razie koniecznosci, w kwestiach zwigzanych z zastosowaniem §rodkow technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania danych osobowych, osoba odpowiedzialna
za ochron¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta konsultuje si¢ i1 wspotpracuje z osoba
odpowiedzialna za ochrone danych osobowych instytucji zewngtrznych.

Rozdzial 4
Przetwarzanie danych osobowych

§19
1. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie Pracownicy posiadajacy
odpowiednie upowaznienie wydane przez osob¢ odpowiedzialne za ochron¢ danych osobowych ze
strony Beneficjenta. Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor

odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslone sg w zatacznikach nr 6 i
7.
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2. Kazdy Pracownik, przed dopuszczeniem go do przetwarzania danych osobowych, musi by¢
zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Polityka i Instrukcja.

3. Pracownik potwierdza zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz
Politykg 1 Instrukcja przez zlozenie podpisu na licie prowadzonej przez Administratora
Bezpieczenstwa, ktorej wzor jest okreslony w zataczniku nr 3 do Polityki.

§20
1. Kazdy Pracownik majacy dostep do danych osobowych jest wpisywany do rejestru oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, prowadzonego przez osobg odpowiedzialng
za ochrone danych osobowych ze strony Beneficjenta.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
a) imie¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej;
b) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
c¢) identyfikator, jezeli dane s przetwarzane w systemie informatycznym.

§21

1. Dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych przez osoby niebedace Pracownikami, jest
mozliwe tylko w wyjatkowych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii osoby
odpowiedzialnej za ochrong danych osobowych ze strony Beneficjenta oraz podpisaniu z tg osoba
umowy zapewniajacej przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych. W
takim przypadku § 19 i 20 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Osoby trzecie mogg przebywac na obszarze, w ktérym s3 przetwarzane dane osobowe jedynie
w obecnosci co najmniej jednego Pracownika Beneficjenta.

§22
Wszyscy uzytkownicy majg obowigzek zachowania tajemnicy o przetwarzanych danych osobowych
oraz o stosowanych sposobach zabezpieczen danych osobowych. Obowigzek zachowania tajemnicy
istnieje rowniez po ustaniu zatrudnienia lub wspotpracy.

§23
Uzytkownicy sa w szczegoInosci zobowigzani do:

1. bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa przetwarzania informacji, okres§lonych w
Polityce, Instrukcji i innych procedurach, dotyczacych zarzadzania oraz jego obstugi;

2. przetwarzania danych osobowych tylko w wyznaczonych do tego celu pomieszczeniach
stuzbowych (lub wyznaczonych ich cze¢sciach);

3. zabezpieczania zbioru danych osobowych oraz dokumentéw zawierajacych dane osobowe
przed dostepem o0so6b nieupowaznionych za pomoca S$rodkow okreslonych w Polityce,
Instrukcji i innych procedurach dotyczacych zarzadzania oraz jego obstugi;

4. niszczenia wszystkich zbednych no$nikéw zawierajacych dane osobowe w sposob
uniemozliwiajacy ich odczytanie;

5. nieudzielania informacji o przetwarzanych danych osobowych innym podmiotom, chyba ze
obowigzek taki wynika wprost z przepisow prawa i tylko w sytuacji, gdy przestanki okreslone
w tych przepisach zostaly spetnione;

6. bezzwlocznego zawiadamiania osoby odpowiedzialnej za ochron¢ danych osobowych ze
strony Beneficjenta o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,
a takze o przypadkach utraty lub kradziezy dokumentoéw lub innych no$nikéw zawierajacych
te dane osobowe.
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§24
Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzania danych osobowych sg okreslone w zatgczniku nr 4 do Polityki.

Rozdzial 5
Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

§25
Za naruszenie ochrony danych osobowych uznaje si¢ w szczeg6lno$ci przypadki, gdy:

1. stwierdzono naruszenie zabezpieczen;

2. stan sprzetu komputerowego, zawartos¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy,
sposob dziatania programu lub jako$s¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej moga
wskazywac na naruszenie zabezpieczen tych danych;

3. inne okoliczno$ci wskazujg, ze moglo nastgpi¢ nieuprawnione udostgpnienie przetwarzanych
danych osobowych.

§ 26

1. Kazdy uzytkownik w przypadku stwierdzenia lub podejrzenia naruszenia ochrony danych
osobowych, jest zobowigzana do niezwlocznego poinformowania o tym bezposredniego
przetozonego oraz osoby odpowiedzialnej za ochron¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta.

2. Osoba odpowiedzialna za ochrong danych osobowych ze strony Beneficjenta, ktora stwierdzita
lub uzyskata informacje¢ wskazujaca na naruszenie ochrony danych osobowych jest zobowigzana
niezwlocznie:

a) poinformowac pisemnie o zaistnialym zdarzeniu Instytucje Posredniczaca i stosowac si¢ do jej
zalecen,

b) zapisa¢ wszelkie informacje i okolicznosci zwigzane z danym zdarzeniem, a w szczegdlnosci
doktadny czas uzyskania informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych lub
samodzielnego wykrycia tego faktu.

3. Osoba odpowiedzialna za ochrone¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta, ktory stwierdzita
lub uzyskata informacje wskazujaca na naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego
stuzacego przetwarzaniu danych osobowych jest zobowigzana niezwlocznie:

a) wygenerowac i wydrukowa¢ wszystkie dokumenty i raporty, ktére mogg pomoc w ustaleniu
wszelkich okoliczno$ci zdarzenia, opatrzy¢ je datg i podpisac;

b) przystapi¢ do zidentyfikowania rodzaju zaistnialego zdarzenia, w tym okresli¢ skale zniszczen,
metody dostgpu osoby niepowolanej do danych osobowych w systemie informatycznym
shuzacym przetwarzaniu danych osobowych;

¢) podja¢ odpowiednie kroki w celu powstrzymania lub ograniczenia dostepu osoby
nieuprawnionej do danych osobowych, zminimalizowa¢ szkody i zabezpieczy¢ przed
usunigciem $lady naruszenia ochrony danych osobowych, w szczegdlnos$ci przez:

e fizyczne odlgczenie urzadzen i segmentdw sieci, ktore mogly umozliwi¢ dostep do danych
osobowych osobie niepowotanej,

e wylogowanie uzytkownika podejrzanego o naruszenie ochrony danych osobowych,

e zmiang hasta uzytkownika, przez ktorego uzyskano nielegalny dostep do danych osobowych
w celu uniknigcia ponownej proby uzyskania takiego dostepu;

d) szczegdtowo analizowaé stan systemu informatycznego sluzacego przetwarzaniu danych
osobowych
w celu potwierdzenia lub wykluczenia faktu naruszenia ochrony danych osobowych;
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e) przywroci¢ normalne dziatanie systemu informatycznego sluzacego przetwarzaniu danych
osobowych.
f) Czynnosci opisane w ust. 3 wykonuje Administrator Systemu, o ile zostat powotany.

§27
Po przywroceniu normalnego stanu zbioru danych nalezy przeprowadzi¢ szczegdtows analize, w
celu okreslenia przyczyn naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia takiego
naruszenia, oraz przedsiewzig¢ kroki majace na celu wyeliminowanie podobnych zdarzen w
przysztosci.
Jezeli przyczyna zdarzenia byt btad uzytkownika, nalezy przeprowadzi¢ szkolenie wszystkich
0s6b bioracych udzial w przetwarzaniu danych osobowych.
Jezeli przyczyng zdarzenia byla infekcja wirusem lub innym niebezpiecznym oprogramowaniem,
nalezy ustali¢ zrodlo jego pochodzenia i wykonaé zabezpieczenia antywirusowe i organizacyjne,
wykluczajace powtorzenie si¢ podobnego zdarzenia w przysztosci.
Jezeli przyczyng zdarzenia bylo zaniedbanie ze strony uzytkownika nalezy wyciagnaé
konsekwencje dyscyplinarne wynikajace z przepisOw prawa pracy oraz wewnetrznych
uregulowan Beneficjenta, a w przypadku gdy uzytkownik nie jest Pracownikiem, konsekwencje
wynikajace z umowy, o ktorej mowa w § 21 ust. 1.

§28

Osoba odpowiedzialna za ochrone danych osobowych ze strony Beneficjenta przygotowuje
szczegotowy raport o przyczynach, przebiegu i wnioskach z naruszenia zabezpieczen i w terminie
21 dni od daty powzigcia wiedzy o naruszeniu zabezpieczen przekazuje go osoba odpowiedzialna
za ochrong danych osobowych instytucji zewnetrzne;.

Jezeli naruszenie =zabezpieczen nastgpilo na skutek naruszenia zabezpieczen systemu
informatycznego sluzgcego do przetwarzania danych osoba odpowiedzialna za ochrong danych
osobowych ze strony Beneficjenta przygotowujac raport, o ktorym mowa w ust. 1 wspotpracuje
z Administratorem Systemu, o ile zostal powotany.

Rozdzial 6
Kontrola nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych

§29
Biezaca kontrola nad przetwarzaniem danych osobowych jest dokonywana przez osobe
odpowiedzialng za ochrone danych osobowych ze strony Beneficjenta.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 osoba odpowiedzialna za ochron¢ danych osobowych
ze strony Beneficjenta jest zobowiazana do nadzorowania, przestrzegania przez uzytkownikow
wymagan Polityki i Instrukcji.

§30
Osoba odpowiedzialna za ochrong danych osobowych ze strony Beneficjenta przeprowadza w
pierwszym kwartale roku kalendarzowym kontrole w zakresie przestrzegania przez
uzytkownikow Polityki, Instrukcji oraz innych przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

§ 31
Kontrola, o ktérej mowa w § 30, polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
a) ktorzy pracownicy majg dostep do danych osobowych;
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b) czy dane osobowe nie zostaty udostgpnione nieupowaznionym Pracownikom lub osobom;

¢) czy Pracownicy i inne osoby majace dostgp do danych osobowych przetwarzanych w ramach
projektu posiadaja odpowiednie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane
przez upowazniong do tego osobe.

§32

1. Beneficjent umozliwia Administratorowi danych osobowych lub podmiotom przez niego
upowaznionym, w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli:

a) zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczgciem kontroli.

b) W przypadku powzigcia przez Administratora danych osobowych wiadomos$ci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowiazkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, rozporzadzenia MSWiA lub niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi
Administratorowi danych osobowych Iub podmiotom prze niego upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli.

2. Kontrolerzy Administratora danych osobowych lub podmiotow przez niego upowaznionych, maja
w szczegdlnosci prawo:

a) Wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWiA oraz niniejszg umowa;

b) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

¢) wgladu do wszystkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

d) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych;

3. Beneficjent zobowigzuje si¢ zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzaniu sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora danych osobowych Iub podmioty przez niego
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrgbnych
przepisow.

4. Beneficjent zobowigzuje si¢ do usuni¢cia z elektronicznych nos$nikéw informacji wielokrotnego
zapisu w sposob trwaly 1 nieodwracalny oraz zniszczenia nos$nikow papierowych i
elektronicznych nos$nikéw informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaty
powierzone do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania wynikajgcego z przepisow obowigzujacego prawa.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§33
Polityka jest dokumentem wewnetrznym Beneficjenta i jest objgta obowigzkiem zachowania
w poufnosci przez wszystkie osoby, ktorym zostanie ujawniona.



Fundusze . . .
E Europejskie Eéf;lfalmsm’"ta E PARP Unia Europejska St

: 3 . - Eurcpejski Fundusz Spoteczny Lt
Wiedza Edukacja Rozwoj Grupa PFR =

§ 34

Do spraw nieuregulowanych w Polityce stosuje si¢ odpowiednie przepisy o ochronie danych
osobowych.

§35

Polityka nie wyltacza stosowania innych instrukcji dotyczacych zabezpieczen.

§ 36
Wykazy 1 rejestry znajdujace si¢ w zalacznikach nr 1-3 do Polityki, prowadzi osoba
odpowiedzialna za ochrong¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta.
Wykaz znajdujacy si¢ w zalgczniku nr 4 do Polityki prowadzi w zakresie S$rodkoéw
organizacyjnych osoba odpowiedzialna za ochron¢ danych osobowych ze strony Beneficjenta, za$
w zakresie srodkow technicznych Administrator Systemu, o ile zostat powotany.

Integralng cze$¢ niniejszej Polityki stanowig nastepujace zataczniki:

1.
2.

Zalacznik nr 1 — Rejestr 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z podziatem na zadania;
Zalacznik nr 2 — Wykaz budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym sa
przetwarzane dane osobowe;

. Zalgcznik nr 3 — Lista o$wiadczen uzytkownikéw o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony

danych osobowych;

Zalagcznik nr 4 — Okre$lenie $rodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalno$ci ochrony danych osobowych;

Zalacznik nr 5 — Wykaz zbiorow danych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do przetwarzania
tych danych

Zalacznik nr 6 — Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu

Zalacznik nr 7 - Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu
Zalacznik nr 8 — Sposoéb przeplywu danych pomigdzy narzedziami do przetwarzania danych osobowych w
ramach systemu SL2014;

Zalacznik nr 9 — wzor o$wiadczenia uczestnika projektu potwierdzajacego zgode na przetwarzanie danych
osobowych.

10. Zatacznik nr 10 — Rejestr czynnosci przetwarzania



